Oferta pracy na stanowisko Gtéwna Ksiegowa/Gtéwny Ksiegowy Instytuciji Kultury w Osrodku
Miedzykulturowych Inicjatyw Twérczych Rozdroza w Lublinie.

Termin sktadania dokumentéw: 23 listopada 2025 roku

Dyrektor Oérodka ROZDROZA w Lublinie ogtasza nabdr na stanowisko pracy: Gtéwna
Ksiegowa/Gtéwny Ksiegowy Instytucji Kultury

Miejsce pracy: Osrodek Miedzykulturowych Inicjatyw Twdrczych Rozdroza w Lublinie
Warunki zatrudnienia: petny etat lub czes¢

Rodzaj umowy: umowa o prace

Zakres obowigzkéw:

1. Prowadzenie petnej rachunkowosci instytucji zgodnie z ustawg o rachunkowosci i ustawg o
finansach publicznych.

2. Sporzadzanie rocznych sprawozdan finansowych i budzetowych.

Zarzadzanie operacyjne finansami instytucji oraz przygotowywanie raportéw finansowych.

4. Koordynacja funkcjonowania systemow ptacowych i finansowo-ksiegowych, aktualizacja
polityki finansowej jednostki.

5. Zapewnienie prawidtowosci rozliczen — dotacji podmiotowej i celowych, projektéw
ministerialnych, koprodukcji, podatkéw, ZUS.

6. Nadzor nad obiegiem dokumentéw ksiegowych i terminowa realizacjg umow.

7. Opracowywanie planéw finansowych oraz kontrola ich wykonania.

8. Przygotowanie i sktadanie deklaracji, sprawozdan i analiz zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.

9. Wspodtpraca z Dyrektorem przy opracowywaniu strategii finansowej instytucji.

10. Kierowanie pracg dziatu finansowo-ksiegowego.

w

Wymagania niezbedne:
1. posiadanie obywatelstwa polskiego (lub innego panstwa UE, badZ prawo do pracy w RP),
2. zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

3. nie byé prawomocnie skazang/skazanym za przestepstwo przeciwko mieniu, obrotowi
gospodarczemu, dziaftalnosci instytucji panstwowych lub samorzadu terytorialnego,
wiarygodnosci dokumentéw, ani za przestepstwo skarbowe,

4. nie mie¢ orzeczonego zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami
publicznymi,

5. cieszy¢ sie nieposzlakowang opinig,

6. spetniac jeden z ponizszych warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia i praktyki zawodowej:

a) ukonczone ekonomiczne studia magisterskie lub podyplomowe oraz co najmniej 3-
letnia praktyka w ksiegowosci,

b) ukonczona s$rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna oraz co najmnie;j
6-letnia praktyka w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego lub swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego
do prowadzenia ksigg rachunkowych.

7. znac przepisy:



ustawy o rachunkowaosci, ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej.

Wymagania dodatkowe (mile widziane):
e doswiadczenie w pracy w instytucji kultury,

e bardzo dobra znajomos¢ przepisdw podatkowych, ptacowych, ZUS, zamoéwien publicznych i
prawa pracy,

e umiejetnos$¢ planowania finansowego, budzetowania i analizy danych,
e biegta obstuga pakietu MS Office (w szczegdlnosci Excel, Word, Outlook),

e samodzielnos¢, odpowiedzialno$é, dobra organizacja pracy, komunikatywnosé¢, odpornosé na
stres,

wysoka kultura osobista i umiejetnos¢ pracy zespotowe;j.

Oferujemy:
e prace w dynamicznej instytucji kultury o bogatej dziatalnosci artystycznej,
e mozliwosé rozwoju zawodowego i zdobycia nowych doswiadczen,

e stabilne warunki zatrudnienia,

Wymagane dokumenty:
1. CV(zgodnie z art. 221 §1 Kodeksu pracy).

2. Referencje z poprzednich miejsc racy — jezeli sg w posiadaniu.

Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy przestac drogg elektroniczng do dnia 23 listopada 2025 r.
na adres-mail: rozdroza@rozdroza.pl

Klauzula informacyjna RODO:

Administratorem danych osobowych kandydatow jest Osrodek Miedzykulturowych Inicjatyw
Twoérczych ROZDROZA z siedzibg w Lublinie, ul. Peowiakéw 12. Dane beda przetwarzane wyfacznie na
potrzeby biezgcego procesu rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO. Kandydaci majg prawo
dostepu do swoich danych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
whiesienia skargi do Prezesa UODO.

W dokumentach aplikacyjnych prosimy o zawarcie klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Oérodek Miedzykulturowych Inicjatyw Twérczych ROZDROZA w Lublinie na
potrzeby rekrutacji na stanowisko Gtéwnej Ksiegowej / Gtéwnego Ksiegowego.”



