
Oferta pracy na stanowisko Główna Księgowa/Główny Księgowy Instytucji Kultury w Ośrodku 
Międzykulturowych Inicjatyw Twórczych Rozdroża w Lublinie. 

 

Termin składania dokumentów: 23 listopada 2025 roku  

Dyrektor Ośrodka ROZDROŻA w Lublinie ogłasza nabór na stanowisko pracy:  Główna 
Księgowa/Główny Księgowy Instytucji Kultury 

Miejsce pracy: Ośrodek Międzykulturowych Inicjatyw Twórczych Rozdroża w Lublinie 

Warunki zatrudnienia: pełny etat lub część   

Rodzaj umowy: umowa o pracę 

Zakres obowiązków: 

1. Prowadzenie pełnej rachunkowości instytucji zgodnie z ustawą o rachunkowości i ustawą o 
finansach publicznych. 

2. Sporządzanie rocznych sprawozdań finansowych i budżetowych. 
3. Zarządzanie operacyjne finansami instytucji oraz przygotowywanie raportów finansowych. 
4. Koordynacja funkcjonowania systemów płacowych i finansowo-księgowych, aktualizacja 

polityki finansowej jednostki. 
5. Zapewnienie prawidłowości rozliczeń – dotacji podmiotowej i celowych, projektów 

ministerialnych, koprodukcji, podatków, ZUS. 
6. Nadzór nad obiegiem dokumentów księgowych i terminową realizacją umów. 
7. Opracowywanie planów finansowych oraz kontrola ich wykonania. 
8. Przygotowanie i składanie deklaracji, sprawozdań i analiz zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 
9. Współpraca z Dyrektorem przy opracowywaniu strategii finansowej instytucji. 
10. Kierowanie pracą działu finansowo-księgowego. 

Wymagania niezbędne: 

1. posiadanie obywatelstwa polskiego (lub innego państwa UE, bądź prawo do pracy w RP), 

2. zdolność do czynności prawnych i korzystania z pełni praw publicznych, 

3. nie być prawomocnie skazaną/skazanym za przestępstwo przeciwko mieniu, obrotowi 
gospodarczemu, działalności instytucji państwowych lub samorządu terytorialnego, 
wiarygodności dokumentów, ani za przestępstwo skarbowe, 

4. nie mieć orzeczonego zakazu pełnienia funkcji związanych z dysponowaniem środkami 
publicznymi, 

5. cieszyć się nieposzlakowaną opinią, 
6. spełniać jeden z poniższych warunków dotyczących wykształcenia i praktyki zawodowej: 

a) ukończone ekonomiczne studia magisterskie lub podyplomowe oraz co najmniej 3-
letnia praktyka w księgowości, 

b) ukończona średnia, policealna lub pomaturalna szkoła ekonomiczna oraz co najmniej 
6-letnia praktyka w księgowości, 

c) wpis do rejestru biegłych rewidentów, 
d) posiadanie certyfikatu księgowego lub świadectwa kwalifikacyjnego uprawniającego 

do prowadzenia ksiąg rachunkowych. 
7. znać przepisy: 



ustawy o rachunkowości, ustawy o finansach publicznych, ustawy o odpowiedzialności za 
naruszenie dyscypliny finansów publicznych, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu 
działalności kulturalnej. 

Wymagania dodatkowe (mile widziane): 

• doświadczenie w pracy w instytucji kultury, 

• bardzo dobra znajomość przepisów podatkowych, płacowych, ZUS, zamówień publicznych i 
prawa pracy, 

• umiejętność planowania finansowego, budżetowania i analizy danych, 

• biegła obsługa pakietu MS Office (w szczególności Excel, Word, Outlook), 

• samodzielność, odpowiedzialność, dobra organizacja pracy, komunikatywność, odporność na 
stres, 

• wysoka kultura osobista i umiejętność pracy zespołowej. 

Oferujemy: 

• pracę w dynamicznej instytucji kultury o bogatej działalności artystycznej, 

• możliwość rozwoju zawodowego i zdobycia nowych doświadczeń, 

• stabilne warunki zatrudnienia, 

 

Wymagane dokumenty: 

1. CV (zgodnie z art. 221 §1 Kodeksu pracy). 

2. Referencje z poprzednich miejsc racy – jeżeli są w posiadaniu. 

 

Miejsce i termin składania ofert: 

Oferty należy przesłać drogą elektroniczną do dnia 23 listopada 2025 r. 
na adres-mail: rozdroza@rozdroza.pl 

 

Klauzula informacyjna RODO: 

Administratorem danych osobowych kandydatów jest Ośrodek Międzykulturowych Inicjatyw 
Twórczych ROZDROŻA z siedzibą w Lublinie, ul. Peowiaków 12. Dane będą przetwarzane wyłącznie na 
potrzeby bieżącego procesu rekrutacji, zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO. Kandydaci mają prawo 
dostępu do swoich danych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo 
wniesienia skargi do Prezesa UODO. 

W dokumentach aplikacyjnych prosimy o zawarcie klauzuli: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach 
aplikacyjnych przez Ośrodek Międzykulturowych Inicjatyw Twórczych ROZDROŻA w Lublinie na 
potrzeby rekrutacji na stanowisko Głównej Księgowej / Głównego Księgowego.” 

 


